iZMIiR YUKSEK TEKNOLOJIi ENSTITUSU
MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM: Yénerge Amac, Kapsam ve Tanimlar1
MADDE 1: Amag

Bu yonergeyle, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Mimarlik Béliimii dgrencilerinin yapacaklari
stajlarin yiiriitiilmesi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi ile ilgili esaslar tanimlanmaktadir.

MADDE 2: Kapsam

Bu yonerge, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Mimarlik Boliimii 6grencilerinin yurt icinde ve yurt
disinda yapacaklar stajlarda uygulanacak hususlar1 kapsar.

MADDE 3: Tanimlar

Bu yonergede gecen;

I. Boliim: Mimarlik Bolimiind,

I1. Boliim Baskani: Mimarlik Boliim Baskanini,

I11. Staj Komisyonu: Mimarlik Boliim 6grencilerinin staj siirecini takip etmek igin boliim bazinda
olusturulan komisyonu,

V. Staj Komisyon Baskani: Boliim Bagkani tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini,
V. Staj Komisyon Uyesi: Béliim Baskan1 tarafindan gorevlendirilen 6gretim iiyelerini,

V1. Fakiilte: Mimarlik Fakiiltesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM: Stajlarin Amaci ve Staj Komisyonu

MADDE 4: Amag

SP191 Stajinin amaci tarihi yap1 ve ¢evre tanimak ve belgelemek, korumanin bir uzmanlik konusu
oldugunu kavramaktir.

SP192 Stajimnin amaci haritalarin dogru sekilde okunabilmesi, yorumlanabilmesi ve dgrencilerin
kendi yeteneklerini ortaya koyabilmeleri hedeflenmektir. Ayrica fakiiltemizde uygulanan
interdisipliner Ogretinin bir pargasi olarak Ogrencilerin goriis acisini genisletmek, egitimi farkli
disiplinleri kapsayacak bir temel iizerine insa edilmesini saglamaktir.

AR290 Santiye Stajinin amaci gercek yasamdaki mimari tasarim ve projelendirme alanlarindaki
uygulamalarin imalat asamalarin1 yerinde gorerek, yeni bilgilerin ve becerileri Ogenciye
kazandirmaktir. Ayrica mimarlik egitimi sirasinda 6grencinin almis oldugu bilgilerin ve kazandigi
becerilerin, gercek yasamdaki diger kosullarla birlikte degerlendirildiginde, diploma sonrasi
meslek yasaminda yapabilecegi isler ve calisabilecegi alanlar konularinda yol gdsterici olmasidir.



AR390 Biiro Stajmin amaci 6grencilerin ger¢cek yasamdaki mimari tasarim ve projelendirme
stirecini Yerinde gozlemlemelerini saglamak, yeni bilgiler ve beceriler kazandirmaktir. Ayrica
diploma sonrasi meslek yasaminda yapabilecegi isler ve ¢alisabilecegi alanlar konularinda yol
gosterici olmasidir.

MADDE 5: Béliim Staj Komisyonu

Boliimdeki staj calismalar1 ve siiregleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan ylriitiiliir. Bolim Staj
Komisyonu, Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen 6gretim {iyelerinden olusur.

Boliim Staj Komisyonu’nun Gorevleri:

a) Staj degerlendirilmesi i¢in esaslar1 belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,

¢) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

d) Firmalardan gelen staj bilgilerini 6grencilere duyurmak,

e) Ogrencinin staj yeri bulamamasi durumunda, komisyonun ve bdliimiin imkanlar1 cercevesinde
yardimc1 olmak,

f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Mimarlik Fakiilte Dekanligi’na ulastirmalari igin onlar1 Boliim
Sekreterligi’ne yonlendirmek,

g) Ogrencilerin staj dosyalarni toplamak,

i) Ogrenci Staj Raporu’nun ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini yapmaktir.

UCUNCU BOLUM: Staj Siireleri, Staj Yerleri, Stajlarin Genel Niteligi, Sigorta Islemleri,
Staj Basvurusu ve Staj Belgeleri

MADDE 6: Staj Siireleri

Mimarlik Boliimii 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri i¢in egitim siiresi
icinde staj yapmalar1 zorunludur.

Mimarlik Béliimii Stajlar1 egitim planinda 2. dénemi takiben SP191 Rol6ve Staji, SP192 Olgme ve
Harita Bilgisi Staji, 4. donemi takiben AR290 Santiye Staji ve 6. donemi takiben AR390 Mimari
Biiro Staj1 olarak belirlenmistir.

Staj stireleri en az,

A. SP191 Rolove Staji 10 is giinii (2 hafta)

B. SP192 Olgme ve Harita Bilgisi Staji: 20 is giinii (4 hafta)
C. AR290 Santiye Staji: 30 is giinii (5 veya 6 hafta)

D. AR390 Mimari Biiro Staji: 30 is giinii (5 veya 6 hafta)

Ogrenciler staja devamla yiikiimliidiirler. Staj siirelerinde mazeretsiz olarak devamsizlik yapan
ogrencilerin stajlari iptal edilir. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler toplam
zorunlu her staj siiresinin %10 unu gegemez. AR290 Santiye Staji kaba ve ince yap1 gézlemlemek
igin iki farkli firmada yapilabilir, ancak iki firma i¢in de sigorta islemleri igin iki farkli bagvuru
formu doldurulmalidir.



Staj tarihlerinin resmi tatillere denk gelmesi durumunda, tatil giinleri is giiniine dahil edilmez. Staj
tarihleri, 6grencinin dahil oldugu herhangi bir egitim-6gretim takvimiyle (bahar donemi ve giiz
donemi) ayni zamana denk gelemez.

Mezuniyet asamasinda olan ve derslere devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, e8itim donemi
icinde staj yapabilirler.

Gerekli ve 0zel durumlarda Staj Komisyonu, 6grencinin talebi dogrultusunda staj zamanini, staj
siralamasini ve dénemini diizenleyebilir.

MADDE 7: Staj Yerleri

SP191 Ro6love Staji Kiiltiir Varliklarint Koruma ve Onarim Bolimii staj komisyonu tiyesi
tarafindan koordine edilmektedir. Bu staj tarihi yap1 ve tarihi ¢evre tanimaya yonelik olarak
koruma caligmalarini yiiriiten kamu kurumlarinda ya da 6zel firmalarda yapilabilir. Bunlar Kiiltiir
ve Turizm Bakanligi ve Rolove ve Amnitlar Midiirliikleri gibi birimler, Karayollar1 Genel
Miidiirliigiine bagh tarihi kopriilerin korunmasi ile ilgili birimler, DSI Genel Miidiirliigiine bagh
tarihi yapilarin korunmas: ile ilgili birimler, belediyelerde Koruma, Uygulama, Denetim Biirolar1
(KUDEB), Tarihsel Cevre ve Kiiltiir Varliklart Midiirliikleri, Kent Tarihi ve Tanitim1 Birimleri,
Vakiflar Genel Miidiirliigli veya Vakiflar Bolge Miidiirliikleri i¢inde tarih yap:r koruma ve
restorasyon birimleri, Arkeolojik Kazilar, TMMOB Mimarlar Odasi ya da TMMOB Sehir
Plancilar1 Odasinin diizenledigi tarihi yapilarin ve tarihi ¢evrelerin korunmasi ile ilgili yaz okullari,
koruma ve restorasyon projesi ile koruma plani1 hazirlanan biirolar olabilir. Uygun yer bulamayan
ogrenciler icin her yaz [YTE Kampiis alaninda staj yaptirilmaktadir.

SP192 Olcme ve Harita Bilgisi Staji her vaz IYTE Kampiis alaninda yaptirilmaktadir.

Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu AR290 ve AR390 staj yerlerinin belirlenmesi konusunda is
yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunabilir ancak uygun staj yerlerini bulma
sorumlulugu 6grenciye aittir. Santiye Staj1 ve Biiro Staj1 yurti¢i ya da yurtdisinda kamuya bagh ya
da Ozel kurumlarin mimari proje {iireten boliimlerinde yapilabilir. Kurum veya firmanin
belirlenmesinde dikkat edilmesi gereken en dnemli husus, stajin igeriginin Mimarlik olmasidir.

AR290 Santiye Staji mimari tasarim iirlinlerinin kaba (Temel, doseme,kolon, kiris, duvarcilik, cati
imalat1) ve ince ( siva, yalitim, kaplama) insaat uygulamalarinin gerceklestirildigi mimari ingaat
santiyelerinde gergeklestirmelidir.

AR390 Biiro Staji mimari tasarim ve uygulama alanlarinda hizmet veren mimarlik biiro ve
sirketlerinde gergeklestirmelidir. Bu biiro ve sirketler mimarlik alaninda tasarim ve uygulama proje
hizmetleri veren biirolar, avan proje, uygulama projesi, uygulama detaylari, maliyet hesaplari,
kamu ve 6zel sektor ile olan iliskiler hakkinda toplanti ve sunumlarin gerceklestigi, kullanici
deneyimleri ile ilgili arastirmalar, pazar ve maliyet arastirmasi, tasarim siireci ile iligkili tasarim
eskizleri, 3 boyutlu modelleme, 2 ve 3 boyutlu gorsellestirme ¢alismalarinin yapildig: yerlerdir.

Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler, kendi cabalar1 sonucu bulduklar1 yerlerde staj
yapabilirler. Bu stajlarin sigorta primleri Dekanlik tarafindan karsilanmaz. Yurt dis1 staj
basvurularmin kabuliinii Staj Komisyonu yapar. Yurt i¢i ve yurt dis1 stajlarinda, staj yapilacak



firmada/kurulusta en az bir mimarin ¢aligmasi sart1 aranir. Disiplinleraras1 hizmet veren tasarim
ofislerinde de staj yeri staj komisyonu tarafindan onaylanmak kosuluyla kabul edilebilir.

MADDE 8: Stajlarin Genel Niteligi

Staj 6grencilerin lisans egitimlerinde edindikleri temel mimarlik bilgi ve becerilerin giincel piyasa
sartlarinda pekistirilmesi ve tecriibbe edilmesi amacini tasir. Staj c¢alismasinda yapilacak
caligmalarin mimarlik ile dogrudan baglantili olmas1 beklenir.

A. SP191 Rélove Staji

1- Rolove Stajinin Kapsama:

Staj kapsaminda Ogrenciden beklenen, tarihi bir yapimin ve cevrenin belgelemesinin yapildigi
siirece katilim saglamasidir. Bu katilim hem yapida 6l¢iim, vb. belgeleme siirecini tanimasi, hem
de verileri ¢izili olarak sunmasini kapsar.

2- R6ldve Staji Sonunda Istenilen Belgeler:

Yapida belgeleme siireci ile ilgili yazili, ¢izili ve fotografik bilgileri caligsma tarihi belirterek
anlatan staj defteri hazirlanmalidir. Yapida calisma sirasinda yararlanilan farkli 6lglim ya da
belgeleme teknikleri; 6grencinin katilimini gosterecek sekilde fotograflanarak deftere eklenmelidir.
Kesit, plan, cephe ve yap1 elemani detay1 gibi ¢izimler; 1/50, 1/20 gibi dlgeklerde hazirlanmalidir.
En az iki farkli ¢izim teslim edilmelidir

B. SP192 Ol¢me ve Harita Bilgisi Staji
1-Olgme ve Harita Bilgisi Stajmin Kapsamu:

Staj kapsaminda 6grenciden beklenen, belirlenen bir acik alanda halihazirdaki tiim detaylarin
Ol¢iimlerinin yapilmasi, hesaplar sonucunda, sayisal ortamda halihazir haritanin ve dosyasinin
hazirlanmasinin saglanmasidir. Katilimin sonucunda, arazi ve tizerindeki dogal/yapay unsurlarin
Olceklendirilmesi, harita ile olan iliskisi, arazinin eg§imi ve yerlesim durumu irdelenmelidir. Sonug
tirtin olan halihazir haritanin arazi ile iligkisi saglanarak haritanin rahat okunmasi saglanmalidir.

2-Olgme ve Harita Bilgisi Staji Sonunda Istenen Belgeler:

Belirlenen agik alana ait yapilan tiim 6l¢ii ve hesap degerleri, krokiler ve halihazir haritadan olusan
bir dosya istenmektedir. Bu caligmaya ek olarak 6grencilerin bireysel olarak hazirlayacaklari, egim
ve yiikseklik haritalari ile sececekleri binalar ile ilgili imar durum hesaplar1 ve degerleme raporu
istenmektedir.

C. AR290 Santiye Staj1
1. Santiye Stajinin Kapsami:

Mimari tasarim iriinlerinin kaba (temel, déseme, kolon, kiris, duvarcilik, ¢at1 imalati) ve ince
(siva, yaliim, kaplama) insaat uygulamalarinin gergeklestirildigi mimari insaat santiyelerinde
slirecin gozlemlemesini Ve yazi, ¢izim, fotograflarla staj defterinde sunmasini kapsar.



2. Santiye Staj1 Sonunda Ek Olarak Istenen Belgeler:

Santiye staji yapan bir 6grenci, staj siiresinin sonunda kendisinin bizzat yaptig: her tiirlii calismaya
ait belgelerin birer kopyasini bir staj defteri ile diizenleyerek teslim edecektir. Defterde santiyenin
isleyisinde gozlemlenenler anlatilmalidir. Belgelemede giin giin anlatim tercih edilmelidir.
Santiyedeki ¢alisma temposu yogun degilse haftalik da yazilabilir, ancak siirecin detayli yazimi
zorunludur. Ogrenci staj deneyimlerini, ¢alisma ortamindaki farkli pratik deneyimleri kendisini de
dahil ederek fotograflanmali ve staj defterine eklemelidir.

D. AR390 Mimari Biiro Staji
1. Mimarlik Biiro Stajinin Kapsami

Universitede alinan bilgiler dogrultusunda beceri ve tecriibe arttirmak igin biiro isleyisini, kamu ve
0zel sektorle ile olan iliskileri gozlemlemeyi, pazar ve maliyet arastrmalarina, tasarim siirecine,
avan proje, uygulama projesi ve 3 boyutlu modelleme siirecine katilimi1 kapsar.

2. Mimarlik Biiro Staji Sonunda Ek Olarak Istenen Belgeler

Biiro staji yapan bir 6grenci, staj siiresinin sonunda kendisinin bizzat yaptig1 her tiirlii calismaya ait
belgelerin birer kopyasini staj defterinde diizenleyerek teslim edecektir. Bu defterde 6grenci bizzat
yaptig1 isin oOfisteki genel is icerisindeki Onemini ortaya koyacak diger belgeleri de
bulunduracaktir. Ayrica, mimari biironun isleyisinde gozlemlenenler anlatilmalidir. Belgelemede
giin giin anlatim tercih edilmelidir. Biirodaki ¢aligma temposu yogun degilse haftalik da yazilabilir
ancak stirecin detayli yazimi zorunludur. Staj deneyimleri, ¢alisma ortami, maket yapimi gibi farkls
pratik deneyimler dgrenci tarafindan kendisini de dahil ederek fotograflanmali ve staj defterine
eklenmelidir.

MADDE 9: Sigorta Islemleri

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda, stajyerlerin is kazasi
ve meslek hastaliklar1 yoniinden Sosyal Giivenlik Prim Giderleri Fakiilte tarafindan
karsilanmaktadir.

Ogrencilerin I[YTE Kampiis Alani disinda yapilan SP191, AR 290 ve AR 390 stajlarinin sigorta
girislerinin ve prim 6demelerinin takibi Dekanlik tarafindan yapilir.

Isyeri dgrenci SGK ise giris belgesini talep ederse dgrenciye verilir. Staja bagladig giin isyerine
teslim edebilir.

Boliim internet sitesinden bulunabilen staj formlar1 6grenci tarafindan bir kopya doldurularak staj
baslama tarithinden en az 20 giin 6nce dekanliga verilir.

Primlerin 6denmesini takiben staja baslandiktan sonra, Staj Komisyon Baskaninin bilgisi ve
onay1 disinda staj yerinde ve staj siiresinde degisiklik yapilamaz

MADDE 10: Staj Basvurusu

Ogrenci SP191 Ro616ve Staji ve SP192 Olgme ve Harita Bilgisi Staj1 2. donemin sonundan itibaren,
AR290 Santiye Staji bagvurularina 4. donemin sonundan itibaren, AR390 Mimari Biiro Staji
basvurularma 6. dénemin sonundan itibaren baslayabilir. iki staji pes pese tamamlayabilir.



Satj i¢in kabul edilen Ogrenciler, 1 niisha Staj Basvuru Formunu doldurduktan sonra staj
yapacagi firmadaki yetkili kigiye onaylatir ve staj baslama tarihinden en az 20 giin 6énce Bolim
Sekreterligi’ne teslim eder. Staj Komisyonu Baskani, Boliim Baskani ve Dekan tarafindan
onaylandiktan sonra SGK ise Giris Belgesi hazirlanir.

MADDE 11: Staj Belgeleri

Ogrenciler, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamakla, takip etmekle ve
ilgili kisilere iletmekle yiikiimliidiirler.

a) Staj Bagvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Komisyon Baskani, Béliim Baskan1 ve Dekan
tarafindan onaylanan ve &grencinin zorunlu staj yapmasi gerekliligini bildiren belgedir. Bolim
internet sayfalarindan erisilir.

b) Staj Degerlendirme Formu: Staj raporuna eklenecek olan firma yetkilisinin doldurdugu belgedir.
Boliim internet sayfalarindan erisilir.

¢) SGK Ise Giris Belgesi: Staj yapacak dgrencinin (sigortalnin), SGK’ya bildirilen ise baslama
tarihini gosteren belgedir. Dekanlik tarafindan 6grencinin bagvurusu iizerine hazirlanir.

d) Staj Defteri Formati: Staj defterinde olmasi1 gereken boliimler hakkinda bilgi veren dosyadir.
Boliim internet sayfalarindan erisilir.

DORDUNCU BOLUM: Stajin Uygulanmasi, Degerlendirilmesi ve Staj Dersi
MADDE 12: Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

Staj siiresince yapilan caligmalar rapor haline getirilerek ilk on sayfasi kurum staj yetkilisine
onaylatilir. Staj defterinin hazirlanmasiyla ilgili Staj Defteri Formatina Boliim internet
sayfalarindan erisilebilir.

Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarmna bilgi
veremez. Kurum/kurulus ile dgrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Izmir Yiiksek Teknoloji
Enstitiisii taraf olarak gosterilemez.

Ogrenci, staj siiresince “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” Hiikiimlerine,
staj yaptig1 kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine iligkin
kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

SP191, AR 290 ve AR 390 Stajlar1 Boliim Staj Komisyonu Uyeleri, gorevlendirilecek Boliim
Ogretim elemanlar1 tarafindan stajin kurallara uygun yapildigini belirlemek i¢in gerektiginde
denetlenebilir.

MADDE 13: Staj Dersi Notu

Ogrenci, stajmi tamamladig: tarihi takip eden dénemde SP191 Roldve Staji, SP192 Olgme ve
Harita Bilgisi Staji, AR290 Santiye Staji veya AR390 Mimari Biiro Staji derslerine kayit olur.
Derse kayit olunan donem i¢inde, Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar staj defterinin
ve ilgili belgelerin teslim edilmesi gerekmektedir. Kayit olunan dénem sonunda §grencinin staj
notu OBS’ye girilir.



MADDE 14: Stajin Degerlendirilmesi

SP191, SP192, AR290 ve AR390 stajlarinda 6grenci, Staj Komisyonu tarafindan teslim edilen
belgelere gore degerlendirilir. Ancak asagida belirtilen durumlarda staj c¢alismalari
degerlendirmeye alinmaz:

1.
2.
3.

Teslim edilen evraklarin eksik veya yanlis olmasi

Evraklarin belirtilen tarihlerde teslim edilmemesi

Firmanin o6grenciyi degerlendirdigi Staj Degerlendirme Formundaki, Devam, Calisma ve
Gayreti, Calisma Ekibi Igerisindeki Uyumu notlarindan herhangi birisinin yetersiz olmasi

Is yerinin ¢alisma diizeninin bozulmasi1 veya isyerinin kurallarma aykir1 hareket ederek, is
yerine maddi-manevi zarar verildiginin, firma tarafindan Boliime bildirilmesi

Stajla ilgili belgelerden herhangi birinde tahrifat yapildiginin tespiti

Stajin stirelerinin eksik yapilmis olmasi

Staj yerinde, staj yaparken rahatsizlig1 nedeniyle aldig1 saglik raporunu, Boliime iletmemesi ve
bu nedenle staj siiresinin eksik yapildiginin tespiti.



