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Bu stajı yapmak için SP191 ve SP192 stajları tamamlanmış olmalıdır. AR290 şantiye stajını yapan öğrenci aynı yaz mevsiminde AR 390 büro stajını da yapabilir. Bu iki stajı beraber yapmak için haftada 6 gün çalışarak, toplam 60 iş gününü 10 haftada tamamlayabilirsiniz. AR 290 stajı üçer haftalık iki stajdan da oluşabilir. Bu üç haftalık stajlar yazın veya şubat tatillerinde yapılabilir. İkiye bölünen stajlar için sistem içerisinde ayrı ayrı iki başvuru ve kayıt yapmalısınız.

Staj sistemimiz elektronik sisteme geçmiştir. 2026 Mayıs ayı itibarı ile yapılacak stajlar https://stajbasvuru.iyte.edu.tr/login adresi üzerinden yürütülecektir. Şantiye stajı 30 iş günü olarak yapılmaktadır. Resmi tatiller bu süreye dahil değildir.
Sistem aşamalarını takip etmek için AR290 Şantiye Stajı Bilgilendirme Grubu ekibinin (Ekip kodu: paqcsr7) Paylaşılan sekmesinde bulunan ‘Staj Yönetim Sistemi Öğrenci Kılavuzu’ belgesini ve Recordings klasöründeki ‘Yeni staj sistemi bilgilendirme toplantısı’ video kaydını kullanabilirsiniz. Ayrıca lütfen anasayfadaki duyuruları takip ediniz.

AŞAĞIDAKİ ADIMLARI DİKKATLİCE OKUYUNUZ
1-Staja başlayacağınız tarihten en geç 30-40 gün öncesine kadar staj yapacağınız yeri belirlemiş olmalısınız. 

2- Belirlediğiniz şirket ve diğer bilgileri yukarıda belirtilen sisteme giriniz. Bu sistem girdiğiniz bilgiler ışığında, size sizden stajınızdan sorumlu mimar ya da mühendisin imzalaması için bir belge oluşturacak. Bu belgeyi çıktı alınız ve şirket bünyesindeki stajdan sorumlu mimar ya da mühendise giderek imzalatınız ve kaşeletiniz. 
Not-a: Staj sorumlusunun unvanına (mimar, inşaat mühendisi, vb), mail adreslerinin doğruluğuna ve cumartesileri çalışılıp çalışılmadığına dikkat ederek formu tamamlayınız. 
Not-b: Eğer başka Sorumlu Personel yoksa, Yetkili Personelle aynı bilgileri kopyalayabilirsiniz.  Firma KEP adresine ulaşamıyorsanız tekrar aynı e-mail yazılabilir.

3-Staja başlayacağınız tarihten en geç 25-30 gün öncesine kadar imzalatıp kaşelettiğiniz belgeyi taratarak sisteme yükleyiniz.
Not-a: SPAS Müstehaklık Belgenizi sisteme yüklemelisiniz. Müstehaklık belgenizin geçerlilik süresinin 30 gün olması sebebi ile bu belgeyi staj başlangıç tarihinizden 15-30 gün önce yükleyiniz.
DİKKAT: Staj başvurunuzun tamamlanabilmesi için iki belgeyi de (staj başvuru formu ve müstehaklık belgesi) sisteme yüklemeniz gerekmektedir.

4-Yüklediğiniz belgeyi stajdan sorumlu hocanız onaylayacak ve okulumuzun sigorta birimi sizi sigortalayacak. 
5-Stajınızı eksiksiz olarak yapınız. Staj defterinizi staj süresince günlük olarak hazırlayınız. Burada gördüğünüz uygulamaları tüm ayrıntıları ile anlatınız ve fotoğraflayınız. Stajınızın başarılı sayılabilmesi için nasıl defter hazırlamanız gerektiği ile ilgili daha Teamste paylaşılan örnek staj defterlerini okuyunuz.

6-Defterinizi hazırladıktan sonra staj yaptığınız kurumdaki sorumlu kişiye göstererek sözlü onayını alınız. Bu kişinin sizin defterinizi incelemesi ve sözlü onayını almanız önemli, çünkü adım 8’de yapılacak olan ankette sizin defterinizle ilgili onay soruları olacak.

7-Stajınızın bitişini takip eden eğitim-öğretim yılı başındaki ders seçiminde tamamladığınız stajı ubys öğrenci bilgi sistemi üzerinden ders olarak alınız. 

8- Hazırladığınız staj defterinizi (staj raporunuzu) staj yaptığınız tarihten sonraki eğitim-öğretim dönemi içerisindeki ekle bırak haftasının son gününe kadar sisteme yükleyiniz. Sistem bu tarihten sonra kapanacaktır. Tarihi kaçırmayınız. Sisteme yüklerken ‘Firma Yetkili Kişilere Mail Gönder’ işlemlerini yaptığınızda ekranınızda çıkan ‘Giriş Kodu’nu not almalısınız.

9-Defterinizi sisteme yükledikten sonra, şirket bünyesinde stajdan sorumlu mimar ya da mühendisin yaptığınız stajla ilgili bir anketi doldurması gerekmektedir. Bunu kendisine hatırlatınız. Not aldığınız Giriş Kodu’nu staj yeri yetkilisine iletiniz ve kendisine iletilen e-mail üzerinden stajınızı değerlendirmesi için yönlendiriniz. (Staj yeri yetkilisi stajınızı değerlendirmezse stajınız geçersiz sayılır).

10- Staj yeri tarafından stajınız değerlendirildikten sonra ’Öğrenci Staj Değerlendirme Anketi’ni doldurunuz.


11-Anket doldurma işleminiz tamamlandıktan sonra Staj Raporunuzu sistem üzerinden staj koordinatörünüze göndermelisiniz. 

12- Staj değerlendirmeniz stajdan sorumlu öğretim elemanları tarafından yapılacak olup dönem sonunda staj notunuzu öğreneceksiniz.

NOT: 15 günü kaba inşaat-15 günü ince inşaatı içermelidir. Bu staj kaba ve ince olarak iki ayrı şirkette yapılacağı gibi tek bir şirkette de yapılabilir.

Şantiye stajı için staj süreciniz eğer 15 ince-15 kaba inşaat olarak ayrılıyorsa, bu defterleriniz artık ayrı ayrı hazırlanacak, ayrı ayrı sisteme yüklenecek ve yukarıdaki bahsedilen anket süreçleri her iki şirket için de yapılacaktır. Fakat ders seçiminde ubys’den staj dersinizi 30 iş günü tamamlandıktan sonra seçeceksiniz. Başarılı/başarısız notunuz 30 günü tamamlayıp, dersi seçtikten sonra belirlenecektir.

Not: Staj sistemi ya da sigorta ile ilgili her türlü sorunuzu E blokta B06 nolu odada bulunan Ayşegül Kaya Bozdemir’e 0232 7507018 telefon numarasından arayarak sorabilirsiniz.



